TRƯỜNG THCS CAO DƯƠNG                            CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
                                                                                       Độc lập – Tự do – Hạnh phúc


KẾ HOẠCH NHÀ TRƯỜNG THỰC HIỆN NHIỆM VỤ  TRỌNG TÂM CÔNG TÁC THÁNG 11/NĂM 2024

	
	Nội dung công viêc
	Sån phåm (Vän bån ban hành, nội dung công việc được giåi quyết,...)
	Thời gian yêu cầu của nhiệm vụ đặt ra
	Tiến độ thời gian hoàn thành
	Người thực hiện
	Người phụ trách
	Ghi chú

	I
	Các nhiệm vụ theo chương trình, kế hoạch đã đề ra (từ nhiệm vu theo kế hoạch công tác nãm)
	
	
	

	1
	Soạn giảng cập nhât, đưa hồ sơ lên hệ thống
	Nội dung chương trình Tháng 11/2024. Hồ sơ chuyên môn Tháng 10. 
	Tháng 11/2024
	Ngày 30/11/2024
	BGH, GV, NV
	Đ/c Trần Trung Thành   
	

	2
	Sửa chữa nhỏ phục vụ năm học 2024-2025.
	CSVC an toàn và đủ phục vụ dạy - học, HĐTT. Bổ sung 01 màn hình cho 7A.
	Tháng 11/20224 
	-Ngày 30/10/2024
	Ban CSVC
	Đ/c Trần Trung Thành   
	

	3
	Thực hiện họp cơ quan, sinh hoạt Tổ- Nhóm chuyên môn. 
	Phiên họp cơ quan, họp tổ - nhóm chuyên môn, văn phòng Tháng 11/2024. Hoàn thành Thao giảng HK1.
	Tháng 11/2024
	Ngày 30/11/2024 
	CB,GV,NV
	Đ/c Trần Trung Thành   D/c Nguyễn Khắc Thành. 
	

	4
	Chào mừng Kỷ niệm 42 năm Ngày Nhà giáo Việt Nam
	Các hoạt động và Hồ sơ  hội nghị.
	Tháng 11/2024
	Ngày 20/11/2024 
	CB,GV,NV
	Đ/c Nguyễn Khắc Thành, Nguyễn Thanh Bình. 
	

	5
	Tổ chức Giáo dục kỹ năng sống: an toàn 
	Các hoạt động, tập huấn kỹ năng an toàn
	Tháng 11/2024
	Ngày 04/11/2024
	CB,GV,NV
	Đ/c Trần Trung Thành, Đại biểu Công an Huyện Thanh Oaai   
	

	6
	Bồi dưỡng HSG các môn Lớp 9
	Các đội tuyển HSG được ôn và dự thi HSG cấp Huyện. (Thi Vòng 1).
	Tháng 11/2024
	Ngày 12/112024 
	CB,GV,NV
	Đ/c Trần Trung Thành, Đ/c Nguyễn Thị Hạnh   
	

	7
	Bồi dưỡng chuyên môn
	Nội dung tập huấn
	Tháng 11/2024
	Ngày 30/11/2024 
	CB,GV,NV
	Đ/c Trần Trung Thành   
	

	8
	Kiểm tra nội bộ nhà trường
	Hồ sơ kiểm tra
	Tháng 11/2024
	Ngày 30/11/2024 
	CB,GV,NV
	Đ/c Trần Trung Thành   
	

	9
	Hoàn thành  thu Quỹ Ủng hộ Ngày vì người nghèo 2024.
	Phiếu thu và Danh sách đóng
	Tháng 11/2024
	Ngày 10/11/2024 
	CB,GV,NV
	Đ/c Trần Trung Thành, Tài vụ   
	

	10
	Thu hộ  Bảo hiểm y tế HS năm 2025
	Danh sách HS tham gia BHYT HS
	Tháng 11/2024
	Ngày 10/11/2024 
	CB,GV,NV
	Đ/c Trần Trung Thành, đ/c Bùi Ngọc  Oanh  
	

	II
	Các nhiệm vụ đột  xuất, phát sinh trong tháng theo sự lãnh đạo, chỉ đạo	của đơn vị 
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                                                                                                                                                                                               NGƯỜI LẬP


                                                                                                                                                                                         Nguyễn Khắc Thành


