TRƯỜNG THCS CAO DƯƠNG                             CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
                                                                                       Độc lập – Tự do – Hạnh phúc


KẾ HOẠCH THỰC HIỆN NHIỆM VỤ  TRỌNG TÂM CÔNG TÁC THÁNG 6/NĂM 2025

	
	Nội dung công viêc
	Sån phåm (Vän bån ban hành, nội dung công việc được giåi quyết,...)
	Thời gian yêu cầu của nhiệm vụ đặt ra
	Tiến độ thời gian hoàn thành
	Người thực hiện
	Người phụ trách
	Ghi chú

	I
	Các nhiệm vụ theo chương trình, kế hoạch đã đề ra (từ nhiệm vu theo kế hoạch công tác nãm)
	
	
	

	1
	Thực hiện Bàn giao, lưu Hồ sơ năm học 2024-2025.
	Thu Hồ sơ năm học về Văn phòng lưu.
	Tháng 6/2025
	Ngày 4/6/2025 
	CB,GV,NV
	Đ/c Nguyễn Khắc Thành. 
	

	2
	Bàn giao CSVC về nhà trường. Nhận Học bạ HS tốt nghiệp Tiểu học 2024-2025.
	Biên bản bàn giao. Học bạ HS Hoàn thành Chương trình tiểu học 2024-2025.
	 Tháng 6/2025
	Ngày 5/6/2025 
	CB,GV,NV
	Đ/c Trần Trung Thành 
	

	3
	Trực thi vào 10, tốt nghiệp THPT
	Trực thi vào 10, thi tốt nghiệp THPT
	Tháng 6/2025
	Ngày 30/6/2025.  
	BGH
	Đ/c Nguyễn Khắc Thành.
	

	4
	Bàn giao HS cho Đoàn xã Cao Xuân Dương
	Biên bản bàn giao
	Tháng 6/2025
	Ngày 02/6/2025
	BGH- TPT
	Đ/c Trần Trung Thành, Nguyễn Thị Hạnh
	

	5
	Hoạt động Hè 
	Phối hợp với  Đoàn thực hiện Kế hoạch HĐ hè 2023
	Tháng 6/2023
	Ngày 30/6/23
	GV TPT.
	Đ/c Trần Trung Thành
	

	6
	Chuẩn bị tuyển sinh vào lớp 6.
	Các văn bản, chạt thử trực tuyến
	Tháng 6/2023
	Ngày 30/6/23
	GV TPT.
	Đ/c Trần Trung Thành
	

	II
	Các nhiệm vụ đột  xuất, phát sinh trong tháng theo sự lãnh đạo, chỉ đạo	của đơn vị 
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                                                                                                                                                                                               NGƯỜI LẬP


                                                                                                                                                                                         Nguyễn Khắc Thành


